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CÓMO ADMINISTRAR EL NUEVO WIKI: EDITAR LA 
CONFIGURACIÓN INICIAL

Una vez creado el Wiki una de las primeras tareas que debes realizar es configurar algunos aspectos 
iniciales. Desde el botón Administrar Wiki que se encuentra en el menú principal en la parte izquierda de la 
ventana puedes gestionar el espacio de tu wiki. 

Al hacer clic sobre él accedes a una nueva página en pantalla que muestra todas las opciones posibles de 
configuración:

Acerca de

EducaTic 2.0 – http://www.lasticenelaula.es/escuela20 Edita Sueiras

http://www.lasticenelaula.es/escuela20


Publicar en la Red: wikis colaborativas

El apartado Acerca de incluye información general sobre el sitio, su creador, sus miembros o la fecha de 
creación. Observa la entrada Organizadores: incluye un icono general en tu perfil que puedes sustituir por 
una imagen personalizada acudiendo a la entrada Mi cuenta situada en la parte superior de la pantalla y, a 
continuación, cambiar fotografía en el perfil.

La entrada Licencia muestra la licencia establecida para tu nuevo wiki. Puedes hacer clic en el enlace 
correspondiente para leer las condiciones de utilización de la licencia asignada.

La entrada Suscripción muestra el estado actual de la misma al servicio. Puedes acogerte a otros planes, 
obviamente de pago, desde el enlace que se muestra a su derecha.

Contenido
Incluye diversas opciones para gestionar las páginas, archivos, etiquetas, plantillas y la papelera de 
reciclaje.

Dejaremos, de momento, este apartado ya que aún tu wiki no tiene contenido.

Personas

Una de las características más destacadas del wiki que acabas de crear es el tipo de espacio que 
configuras y los permisos de acceso al mismo. Wikispaces proporciona la posibilidad de elegir entre varias 
opciones distintas.

Miembros

Desde esta opción puedes añadir nuevos miembros al wiki, aprobar las peticiones de usuarios que desean 
participar en él o gestionar el listado de miembros del wiki.
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Permisos

Te permite modificar los permisos asignados al wiki. Recuerda que puedes configurarlo como Público, 
Protegido, Privado e incluso definir permisos personalizados para distintas páginas (opción de pago).

Invitar a personas

Te permite invitar a un usuario o varios a participar en el wiki (en el caso de que no sea público). Sólo tienes 
que escribir su dirección de correo electrónico (o su nombre de usuario si ya está dado de alta en 
Wikispaces). Puedes personalizar el mensaje del cuerpo del correo en el apartado Your message.

Herramienta Creador de usuarios

Te permite añadir usuarios a tu wiki. El proceso está completamente automatizado. Por ejemplo, puedes 
subir al servicio un archivo csv o xls con el listado de posibles usuarios a incluir.

EducaTic 2.0 – http://www.lasticenelaula.es/escuela20 Edita Sueiras

http://www.lasticenelaula.es/escuela20


Publicar en la Red: wikis colaborativas

Ajustes
El apartado más señalado de estas opciones de configuración es la opción Aspecto visual ya que te 
permitirá personalizar la estética del wiki y configurar así su aspecto: seleccionar diferentes plantillas, editar 
los colores de la plantilla seleccionada como el color de fondo, del texto o de los enlaces, modificar el estilo 
de la página o añadir tu propio logo personalizado. Así tu wiki se diferenciará del aspecto que muestra por 
defecto.

Al hacer clic sobre dicho botón, accedes a una nueva página con varias posibilidades:

Temas y colores

Puedes elegir una plantilla de entre varias posibles y modificar los colores predeterminados de la misma. De 
esta manera modificas la estructura general de la página. Sólo tienes que hacer clic sobre la plantilla y color 
elegidos y pulsar en el botón Apply, para aplicar los cambios y que así el wiki adopte el nuevo aspecto.

Puedes también ver el aspecto del wiki con la plantilla y color asignados sencillamente haciendo clic en el 
botón Previsualizar. Además la miniatura de la parte inferior de la página te permite previsualizar también 
directamente su aspecto:

El botón Preview and Customize posibilita 
controlar aún más el diseño seleccionando 
colores de entre una diversa paleta de 
colores: puedes así elegir el color de fondo 
de la cabecera, del texto de la cabecera, del 
texto con el nombre del wiki o de los 
enlaces, respectivamente.
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Incluso si te sientes muy artista puedes diseñar tu propia plantilla tomando como base una de las 
preestablecidas y diseñarla según tus preferencias. Necesitas tener conocimientos de lenguaje HTML y 
hojas de estilo CSS.

Hoja de estilo del wiki

Puedes personalizar el diseño del wiki editando la hoja de estilo CSS sobre la que se asienta. Lógicamente, 
necesitas conocer la edición de estilos CSS.

Puedes ir comprobando los cambios realizados si pulsas el botón Previsualizar, salvar los cambios 
definitivamente mediante el botón Guardar o en caso de que no estés de acuerdo con los cambios 
realizados, volver al diseño original mediante Reestablecer al Estado Predeterminado.

En Internet dispones de numerosos tutoriales específicamente diseñados para el aprendizaje de la creación 
y edición de hojas de estilo. Visita por ejemplo:

http://es.html.net/tutorials/css/

http://www.desarrolloweb.com/manuales/manual-css-hojas-de-estilo.html

http://www.cssya.com.ar/

Logo

Puedes diseñar un logo para tu wiki y colocarlo en todas las páginas en la esquina superior izquierda. Para 
ello primero crea la imagen y guárdala en tu ordenador con un tamaño no superior a 150 x 150 píxeles y en 
formato GIF, JPEG o PNG (utiliza Gimp por ejemplo). Después utiliza el botón Examinar para localizarlo y 
pulsa por último el botón Guardar.

Información sobre la Wiki 

En este apartado puedes cambiar el nombre que en su momento seleccionaste para tu wiki, incluso 

EducaTic 2.0 – http://www.lasticenelaula.es/escuela20 Edita Sueiras

http://www.lasticenelaula.es/escuela20
http://www.cssya.com.ar/
http://www.desarrolloweb.com/manuales/manual-css-hojas-de-estilo.html
http://es.html.net/tutorials/css/


Publicar en la Red: wikis colaborativas

introducir cambios en la dirección URL o escribir un texto descriptivo mediante el contenido que desees en 
el apartado Description, texto que aparecerá publicado en el listado definitivo de todos los wikis hechos con 
esta herramienta.

En la parte inferior de la página puedes ver el apartado Licencia (¿te acuerdas de la licencia asignada en la 
sección Acerca de?. Aquí puedes sustituirla por otra).

Observa cómo puedes acogerte a distintas licencias, incluso optar por un wiki sin licencia, con lo que no 
limitas nada a nadie. O también puedes optar por la conocida licencia GNU.

Para salvar los cambios realizados haz clic en el botón Guardar.

Herramientas
Diversas herramientas proporcionadas por Wikispaces te permitirá estar al tanto de las últimas novedades, 
conocer las estadísticas del wiki, estar informado del espacio disponible, etc.

El botón Eliminar Wiki te permite borrarlo definitivamente.
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